ALCALDIA MUNICIPAL DE CARTAGO VALLE DEL CAUCA
PLAN DE ACCION PARA LA IMPLEMENTACION DEL MIPG - MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
DIMENSION INFORMACION Y COMUNICACIONES

2021 ici
Fuente de planeacion RESULTADOS FURAG 2019 Vigencia: fecha disefio gécégmbre de Plazo
Dimension Componente Categoria Variables IR | DAFP Actividad M=t Biccico Indicador Responsable Plazo Primer control
Tomar las medidas o controles necesarios para que la entidad NO tenga|Avance en la Politica de Gestién Instrumentos Archivisticos 1 Gestion Agosto de 2021 Abril de 2021
fondos documentales acumulados. Documental Documental
Elaborar las Tablas de Valoracién Documental - TVD Diagnostico Integral de Archivo Tabla de Valoracién 1 Gestion Febrero de 2021 Abril de 2021
Documental Documental
Aprobar las Tablas de Valoracién Documental - TVD para organizar el Reun}yon conel Com~|te Institucionla de Tabla de Valoracion 1 Gestion Diciembre de 2021 Abril de 2021
Fondo Documental Acumulado -FDA. Gestion y Desempefio Documental Documental
Tramitar el proceso de convalidacion de las Tablas de Valoracion X . " ”
Documental -TVD para organizar el Fondo Documental Acumulado - Enwgr al Consejo Departamental de Tabla de Valoracign 1 Gestion Diciembre de 2021 Abril de 2021
FDA Archivo Documental Documental
Implementar las Tablas de Valoracion Documental - TVD para organizar Gest.lo'navr la adquisicion del Instrumento Instrumento Archivistico 1 Gestion Diciembre de 2021 Abril de 2021
el Fondo Documental Acumulado -FDA. Archivistico Documental
Publicar en Ta pagina web de Ta enfidad Tas Tablas de Valoracion Gestionar la adauisicién del Instrumento Gestion
Documental - TVD para organizar el Fondo Documental Acumulado - L q Instrumento Archivistico 1 Diciembre de 2021 Abril de 2021
£NA Archivistico Documental
Requerimiento de actualizacion, Formato solicitud de Gestion
POLITICA 14 INDICE No 69 Calidad Implementar la Tabla de Retencién Documental - TRD. diligenciamiento del formato solicitud de informacion diigenciado 1 Documental Mayo de 2021 Abril de 2021
i ) M
INFORMACION Y C 0 09 Lallda informacion.
COMUNICACIONES Gestién del Comp Verificacion de | isit | Archi
Documental cultural Inscribir en el Registro Unico de Series Documentales la Tabla de| o cacon € (08 requisiios que eAICINO| o icirs de la TRD enel Gestion - )
" General de la Nacion establece en el 1 Diciembre de 2021 Abril de 2021
Retencion Documental -TRD. RUSD. Documental
Acuerdo 004 de 2019.
Segun el Diagnostico integral de Archivo
Realizar la transferencia de documentos de los archivos de gestion al|se recibieron trnsferencias de tres Recepcion a conformidad Gestién
archivo central de acuerdo con la Tabla de Retencién Documental de la{dependencias, teniendo en cuenta la de las respectivas 1 Documental Junio de 2021 Abril de 2021
entidad. prioridad en cuanto a preservacion de los  |transferencias.
documentos.
Elaporar el documento Sistema Integrado de Conservacion -SIC de la Adqms@lon del Insltrlumer?to mediante Instrumento Archivistico 1 Gestion Febrero de 2021 Abril de 2021
entidad. convenio Interadministrativo Documental
Apropar el documento del Sistema Integrado de Conservacion - SIC de Adqms@lon del Insltrlumer?to mediante Instrumento Archivistico 1 Gestion Febrero de 2021 Abril de 2021
la entidad. convenio Interadministrativo Documental
Implementar el Sistema Integrado de Conservacion - SIC de la entidad. AquISIP ion del Ins.t '.“merT"’ mediante Instrumento Archivistico 1 Gestion Febrero de 2021 Abril de 2021
convenio Interadministrativo Documental
Publlllcar el documen'to del Slstema‘ !ntegrado de Con§ervacmn -SIC en Adqmspon del Insltrlumer?to mediante Instrumento Archivistico 1 Gestion Marzo de 2021 Abril de 2021
el sitio web de la entidad en la seccion de transparencia. convenio Interadministrativo Documental
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Fuente de planeacion RESULTADOS FURAG 2019 Vigencia: fecha disefio gécégmbre de Plazo
Dimension Componente Categoria Variables IR | DAFP Actividad Metaioducio Indicador Responsable Plazo Primer control
Realizar el saneamiento ambiental de &reas de archivo (fumigacion, Adauisicion del Instrumento mediante Gestion
desinfeccion, desratizacion, desinsectacion) donde se conservan los quist A Instrumento Archivistico 1 Junio de 2021 Abril de 2021
. . convenio Interadministrativo Documental
soportes fisicos de la entidad.
Realizar el monitoreo y control (con equipos de medicion) de las - ) -
condiciones ambientales, donde se conservan los soportes fisicos de la AquISI.C ion del Ins.t r?‘me’T“’ mediante Instrumento Archivistico 1 Gestion Junio de 2021 Abril de 2021
. convenio Interadministrativo Documental
entidad.
Implementar acciones para el manejo de los residuos de procesos de la Adauisicion del Instrumento mediante Gestion
gestion documental que estén articuladas con la politica de gestion quist A Instrumento Archivistico 1 septiembre de 2021|  Abril de 2021
; convenio Interadministrativo Documental
ambiental.
Implgmentar upla p0|lt‘ICa de uso eﬁaente del papel articulada a la Adqms@lon del Ins.tr.umen‘to mediante Instrumento Archivistico 1 Gestion Febrero de 2021 Abril de 2021
politica de gestion ambiental de la entidad. convenio Interadministrativo Documental
. . " Reposicion de equipos de . . o
Adgulrlr equipos de apoyo gl proceso de gestion documental que sean aireacondicionado con menor consumo de Nuevois‘eqmpos de aire 1 Gestion Diciembre de 2021 Abril de 2021
amigables con el medio ambiente. energia acondicionado. Documental
- Adquisicion del Instrumento mediante - Gestion .
NFORMACION Y POLITICA 14 INDICE No 69 Calidad Implementar el Plan de Preservacion Digital. convenio Interadministrativo Instrumento Archivistico 1 Documental Febrero de 2021 Abril de 2021
Gestion del Componente Gestionar los d Il 08 V/
COMUNICACIONES ) - ' estionar los desarollos necesarios y/o - ] -
Documental cultural Crear ) gxpedlentes electronicos con sus respectivos componentes adquisicion de los sistemas de informacion Creac‘\or\ de expedientes 1 Gestion Agosto de 2021 Abril de 2021
tecnolégicos. o electronicos Documental
que lo faciliten.
Incluir en el presupuesto de la entidad recursos para la infraestructura GeSt.lo.n ant.e la Secreta‘rla de”Serwuos Mobiliario para el Archivo, Gestion .
. . " Administrativos para la inclusion en el plan - 1 Febrero de 2021 Abril de 2021
tecnolégica requerida para la adecuada gestion documental. L Instrumentos Archivisticos. Documental
de desarrollo la designacion de recursos.
Aplicar e! Cu.a'dro de Clasificacion Documental para efectuar el proceso UtI|IZ‘aI: dgbldamente el Instrumento Orgamzamon documental 1 Gestion Junio de 2021 Abril de 2021
de organizacion documental. Archivistico. optima. Documental
Apllcgr Ia."l'abla de Valoracion Documental para efectuar el proceso de Gest.lolnalr la adquisicion del Instrumento Instrumento Archivistico Gestion Abril de 2021
organizacion documental. Archivistico Documental
Establecer un espacio con
Incluir los documentos audiovisuales (video, audio, fotograficos) en las co ndlqones .
. N . L - . mediambientales en el Gestion .
cualquier soporte y medio (analogo, digital, electronico), en los|Restructuracion de la TRD. . 1 Enero de 2021 Abril de 2021
archivo central, para Documental

instrumentos archivisticos de la entidad.

realizar la respectiva
custodia.
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Fuente de planeacion RESULTADOS FURAG 2019 Vigencia: fecha disefio gécégmbre de Plazo
Dimension Componente Categoria Variables IR | DAFP Actividad Metaioducio Indicador Responsable Plazo Primer control
Realizar eliminacion documental, aplicando TRD y TVD. Gest.lolna.r la adquisicion del Instrumento Instrumento Archivistico Gestion Diciembre de 2021 Abril de 2021
Archivistico Documental
. - . " Gestionar los desarollos necesarios y/o Producién, conservacion y "
Producir  documentos electronicos de archivo, atendiendo los o ) . N I, Gestion .
) ) . . " adquisicion de los sistemas de informacion |disposicion final de los 1 Agosto de 2021 Abril de 2021
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion. o ¥ Documental
que lo faciliten. mismos
v\/erlflvcar qge las Tablas Qe Retenmor’] .Documental.-TRD- permitan la Gest.lo'navr la adquisicion del Instrumento Instrumento Archivistico 1 Gestion Enero de 2021 Abril de 2021
identificacion de los expedientes electronicos de archivo. Archivistico Documental
Implgmentar el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Gestionar Ia adquisicion del SGDEA Instrumento de gestion 1 Gestion Diciembre de 2021 Abril de 2021
Archivo -SGDEA. documental Documental
Definir el modelo de requisitos de gestion para los documentos Gestionar los desarollos necesarios y/o Producién, conservacion y Gestion
- ) a 9 P adquisicion de los sistemas de informacion |disposicion final de los 1 Diciembre de 2021 Abril de 2021
electronicos de la entidad. " ) Documental
que lo faciliten. mismos
POLITICA 14 INDICE No 69 Calidad
INFORMACION Y L. Que todas las
COMUNICACIONES Gestion del Componente Utilizar la digitalizacion de documentos que estan en soporte papel para|Directicez desde la Oficina de Archivo dependencias reralicen la Gestion
Documental cultural ’ gitalizac g porte papet p clicez @ ependen 1 Enero de 2021 Abril de 2021
fines de preservacion. Administrativo digitalizacion de su Documental
documentacion en custodia
UtI|I.ZGI' la dlgltal!zamon de documentos que estéan en soporte papel para D|g|ta||lzacmn de las HIS.tOI‘IaS laborales Copia de seguridad 1 Gestion Enero de 2021 Abril de 2021
copias de seguridad. custodiadas por el Archivo Central. Documental
Disefiar e implementar mecanismos para transferir el conocimiento de
Ios. sgrwdores que se retlra‘n, que gar‘antlleen que qU|e‘n‘e1ecuta una Ret‘roallmentamon de los funcmnanos mas C?nt_lnuwdad de la gestion 1 Gestion Enero de 2021 Abril de 2021
actividad conoce su propdsito y contribucion al cumplimiento de los|antiguos de la dependencia. Publica. Documental
objetivos institucionales.
Identificar los flujos de la informacion (vertical, horizontal, hacia afuera|ldentificar los requerimientos recibidos a | Dar respuesta de fondo en Gestién
de la entidad, entre otros) para mejorar la gestién de informacion en la|traves de la ventanilla Unica y priorizar la  |el tiempo establecido por 1 Abril de 2021 Abril de 2021
. . . e . Documental
entidad. Desde el sistema de control interno efectuar su verificacion. respuesta de los mismos ley
Implementar una organizacion documental adecuada, y disponer de Gestion
instrumentos archivisticos que le permitan a la entidad dar manejo a los|Politica de Gestion Documental Instrumentos Archivisticos 1 Documental Agosto de 2021 Abril de 2021

Fondos Documentales recibidos.




