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PLAN DE ACCION PARA LA IMPLEMENTACION DE MIPG - MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

CODIGO: MEDE.300.18.F68

VERSION: 1

DIMENSION DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION : DIMENSION No 5 INFORMACION Y COMUNICACIONES

POLITICA DE GESTION Y DESEMPENO: POLITICA 14 Gestion Documental

PRODUCTO: Plan de Trabajo para la implementacion de MIPG VIGENCIA: RESULTADOS FURAG 2020

FECHA DEL PLAN: Noviembre de 2021

OBJETIVO: establecer las acciones necesarias para que la Entidad, adapte, e implemente las acciones que considere pertinentes para cumpllr los requerlmlentos establecidos en el Decreto 1499 de 2017y
que se detallan en el Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, teniendo en cuenta la normativa con enfoque di la para lai de los i del
modelo, la capacidad de recursos instalados de la entidad, entre otros aspectos.

DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA FORMULACION DEL PLAN: GESTION DOCUMENTAL

DEPENDENCIAS PARTICIPANTES EN LA FORMULACION DEL PLAN: GESTION DOCUMENTAL

ALCANCE: El Alcance de este Plan de Accion es para todas las areas y procesos de la Municipal
TAREA (S) QUE AYUDA A MES INDICADOR SEGUIMIENTO TRIMESTRAL
Ne° DIMENSION POLITICA ACTIVIDADES IMPLEMENTAR LA PRODUCT(;?._E_BRIESE\:LOE:ERVICIOS) RESPONSABLES
ACTIVIDAD 1|2(3|4|5|6|7(8]|9]|10(11|12 FORMULA RESULTADO I I 1] v
Elaborar las Tablas de Valoracion Documental - TVD
6 i i6 ara organizar el Fondo Documental Acumulado -FDA. 6 i
1 \nfnrmacmn'y POLITICA 14 Gestion p: g EIahOlac\{Jn . ‘medlanle VD 1 Gestion Documental
Comunicacion | Documental (Actividad pendiente por ejecutar del Plan de Accion|convenio interadministrativo
MIPG Vigencia 2020) FURAG 2019
Aprobar las Tablas de Valoracion Documental - TVD
. i " Reunién con el Comité
ara organizar el Fondo Documental Acumulado -FDA. "
2 Informaciony | POLITICA 14 Gestion | para org: ° * A | nstitucionla de Gestion ) ™D 1 Gestion Documental
Comunicacion Documental (Actividad pendiente por ejecutar del Plan de Accion|p, =
esempefio
MIPG Vigencia 2020)
Tramitar el proceso de convalidacion de las Tablas de,
- ” Valoracién Documental -TVD para organizar el Fondo) N
3 g"?""”:'?c‘or",i SOL'EC:E}" Gestion | pocumental Acumulado -FDA. (Actividad pendiente por S"V'::l m;' oA fﬁ”sem ™D 1 Gestion Documental
omunicaciol ocumet ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020) epartamet @ Archivo
FURAG 2019
Implementar las Tablas de Valoracion Documental -
i i6 TVD para organizar el Fondo D -
4 \nformac\én/y POLITICA 14 Gestion P gi f del VD 1 Gestion Documental
Comunicacion Documental FDA. (Actividad pendiente por ejecutar del Plan de
Accion MIPG Viaencia 2020) FURAG 2019
Publicar en la pagina web de la entidad las Tablas de|
- " Valoracién Documental - TVD para organizar el Fondo|Se publicara cuando ya esten
5 g:ﬁcma?oi Sgc'ﬂ;‘gﬁa}" Gestion | pocumental Acumulado -FDA. (Actividad pendiente por|convalidadas por el consejol D 1 Gestion Documental
ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020)|departamental
FURAG 2019
Implementar la Tabla de Retencién Documental - TRD. .
Informacién POLITICA 14 Gestion Se elaborarén una vez este
6 Y (Actividad pendiente por ejecutar del Plan de Accion|en firme el acto administrativo| TRD 1 Gestion Documental
Comunicacion Documental .
. de redisefio.
MIPG Viaencia 2020) FURAG 2019
Inscribir en el Registro Unico de Series Documentales (o oo n
7 \nformac\én/y POLITICA 14 Gestién la Tabla de Retencion Documental -TRD. (Acnvwdad en firme el acto administrativo TRD 1 Gestion Documental
Comunicacién | Documental pendiente por ejecuiar del Plan de Accion MIPG|o tte © °
Vigencia 2020) FURAG 2019
Realizar la transferencia de documentos de los archivos B B
. Calendario de trasferencias
nformacién POLITICA 14 Gestion de gestion al archivo central de acuerdo con la Tabla de|gocyemntales de la
8 N y Retencion Documental de la entidad. (Actividad|documentacion sujeta a la| TRD 1 Gestion Documental
Comunicacién Documental TRD 2008 2015 hast
pendiente por ejecutar del Plan de Accion MIPG 2020 a asta
Vigencia 2020) FURAG 2019 :
Elaborar el documento Sistema Integrado de| Ya elaborado, pendiente de|
i i Conservacion -SIC de la entidad. (Actividad pendiente| i
9 \nformacwén}y POLITICA 14 Gestion ( p aproblacm por parte del sic 1 Gestion Documental
Comunicacién  |Documental por ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020)|comité  Institucional  de
FURAG 2019 Gestion y Desempefio.
Aprobar el documento del Sistema Integrado de Reunion con e Comité
Informacion y POLITICA 14 Gestién Conservacion - SIC de la entidad. (Actividad pendiente|
1 N N N N | D |
0 Comunicacién Documental por ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020) In::‘eun?oe";i de Gestion y) sic 1 Gestion Documental
FURAG 2019 P
) - Implementar el Sistema Integrado de Conservacion -
1 Informaciény - |POLITICA 14 Gestion ¢ ge I3 entidad. (Actividad pendiente por ejectar del| 12 Vez publicado el acto sic 1 Gestion Documental
Comunicacion Documental administrativo de adopcion
Plan de Accion MIPG Vigencia 2020)
Publicar el documento del Sistema Integrado de|
- . Conservacion - SIC en el sitio web de la entidad en la|Se  publicara con la
12 g‘;:m?;‘z‘o\"' ESCLJ;‘?:E}" Gestion | Ceccion de transparencia. (Actividad pendiente por del  acto sic 1 Gestion Documental
ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020)|administrativo de adopcion.
FURAG 2019
Realizar el saneamiento ambiental de areas de archivo
13 Informacién y - |POLITICA 14 Gestién 6n) donde se los  soportes | Direccionamiento del SIC sic 1 Gestion Documental
Comunicacion  |Documental ;
fisicos de la entidad. (Actividad pendiente por ejecutar|
del Plan de Accion MIPG Viaencia 2020) FURAG 2019
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DIMENSION DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION : DIMENSION No 5 INFORMACION Y COMUNICACIONES

POLITICA DE GESTION Y DESEMPENO: POLITICA 14 Gestién Documental

PRODUCTO: Plan de Trabajo para la implementacion de MIPG VIGENCIA: RESULTADOS FURAG 2020 FECHA DEL PLAN: Noviembre de 2021
OBJETIVO: establecer las acciones necesarias para que la Entidad, adapte, e implemente las acciones que considere pertinentes para cumplir los requerimientos establecidos en el Decreto 1499 de 2017 y
que se detallan en el Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, teniendo en cuenta la normativa con enfoque di ial, la i ion de los li i del| DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA FORMULACION DEL PLAN: GESTION DOCUMENTAL
modelo, la capacidad de recursos instalados de la entidad, entre otros aspectos.
DEPENDENCIAS PARTICIPANTES EN LA FORMULACION DEL PLAN: GESTION DOCUMENTAL
ALCANCE: El Alcance de este Plan de Accion es para todas las areas y procesos de la Municipal
TAREA (S) QUE AYUDA A MES INDICADOR SEGUIMIENTO TRIMESTRAL
Ne° DIMENSION POLITICA ACTIVIDADES IMPLEMENTAR LA PRODUCT%?._?_BRIEZ/E:I_OEgERVICIOS) RESPONSABLES
ACTIVIDAD 6|7 (8]|9]10[11|12 FORMULA RESULTADO I I 1] v
Realizar el monitoreo y control (con equipos de
. i " icién) de las i i donde se|Adquisicion del
14 g‘;ﬁ:z::ccc‘_“’c"‘o‘r" B%J;l(e:rﬁa}“ Gestion | onservan los soportes fisicos de la entidad. ( i convenio sic 1 Gestion Documental
pendiente por ejecutar del Plan de Accion MIPG|Interadministrativo
Vigencia 2020) FURAG 2019
Implementar acciones para el manejo de los residuos
X . " de procesos de la gestion documental que estén|Direccionamiento
15 Informacién'y - |POLITICA 14 Gestion |\ iadas con la poliica de gestion ambiental.|en el Programa de Gestion PGD 1 Gestion Documental
Comunicacion Documental " : N
(Actividad pendiente por ejecutar del Plan de Accion|Documental.
MIPG Vigencia 2020) FURAG 2019
Implementar una politica de uso eficiente del papel
Informacion y POLITICA 14 Gestién articulada a la politica de gestion ambiental de la|Politica de Gestion "
16 . o N N PGD Gestion D tal
Comunicacion Documental entidad. (Actividad pendiente por ejecutar del Plan de|Documental 1 estion Documen
Accion MIPG Viaencia 2020) FURAG 2019
Adquirit equipos de apoyo al proceso de gestion N -
Informaciény | POLITICA 14 Gestién | documental que sean amigables con el medio ambiente.| REPOSicion de equipos de) .
17 s . ; . |aire  acondicionado  con PINAR 1 Gestion Documental
Comunicacion Documental (Actividad pendiente por ejecutar del Plan de Accion menor consumo de energia.
MIPG Vigencia 2020) FURAG 2019 g8
. - ” Implementar el Plan de Preservacion Digital. (Actividad
18 (‘:’":”:'?C‘m“,i‘ SOL'E‘::;" Gestion | endiente por ejecutar del Plan de Accion MIPG|Establecido en SIC sic 1 Gestion Documental
omunicacio ocumer Vigencia 2020) FURAG 2019
Crear icos con sus los
6 I 6 componentes tecnoldgicos. (Actividad pendiente por| 6
19 Informaciény [ POLITICA 14 Gestion P g ( p POr | necesarios y/o adauisicion de SOLICITUD i Gestion Documental
Comunicacion Documental ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020)|los sistemas de informacion
FURAG 2019 que lo faciliten.
Incluir en el presupuesto de la entidad recursos para lal Gestion ante la Secretaria de
5 i & infraestructura tecnol6gica requerida para la TVICIOS
20 ‘"'“’"‘?C“’"oy POL'T‘CA;" Gestion parala inclusién en el plan de| SOLICITUD 1 Gestion Documental
Comunicacién | Document; gestién documental. (Actividad pendiente por ejecutar|desarrollo la designacion de
del Plan de Accidn MIPG Vigencia 2020) FURAG 2019 "%
Aplicar la Tabla de Valoracién Documental para efectuar
Informacién y POLITICA 14 Gestién el proceso de 6 (Actividad
21 Comunicacion Documental pendiente por ejecutar del Plan de Accion MIPG final ™o 1 Gestion Documental
Vigencia 2020) FURAG 2019
) P . Realizar eliminacion documental, aplicando TRD y TVD.
22 g‘;::'u‘::cc‘a"c"‘of‘ g‘;&mgﬁa}" Gestion | (xctividad pendiente por ejecutar del Plan de Accion|Disposicion final TVD Y TRD 1 Gestion Documental
MIPG Viaencia 2020) FURAG 2019
Producir documentos _ electrénicos _de  archivo, os
P " i los i or el Archi
23 \nformac\én/y POLITICA 14 Gestién > € ‘ p A ylo qe SOLICITUD 1 Gestion Documental
Comunicacion | Documental General de la Nacion. (Actividad pendiente por ejecutar|los sistemas de informacién
del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020) FURAG 2019 |9U¢ 10 facilten.
Verificar que las Tablas de Retencion Documental -TRD| “
) . permitan  la i . \ de los ” Se elaboraran una vez este|
24 g::m?gg\‘o‘:‘ ESCLJEZ:;A Gestion electrénicos de archivo. (Actividad pendiente por| Zre' ?;Ezeeﬁ‘:c:g:nlzmgﬁgg‘l‘g TRD 1 Gestion Documental
ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020) e edientes’electronicos
FURAG 2019 P -
Implementar el Sistema de Gestion de Documentos
Informacién y POLITICA 14 Gestion Electrénicos de Archivo -SGDEA. (Actividad pendiente|Gestionar la adquisicién del "
25 , - SOLICITUD Gestion Documental
Comunicacion [ Documental por ejecutar del Plan de Accion MIPG Vigencia 2020)| SGDEA. t ! !
FURAG 2019
Definir el modelo de requisitos de gestion para lo: los
6 ) 6 documentos  electrénicos de la entidad. (Actividad J
% Informaciény [ POLITICA 14 Gestion u i i ( vidad | necesarios ylo adquisicion de SOLICITUD i Gestion Documental
Comunicacion Documental pendiente por ejecutar del Plan de Accion MIPG|los sistemas de informacién
Vigencia 2020) FURAG 2019 que lo faciliten.
Utilizar la digitalizacién de documentos que estan en
Informaciény | POLITICA 14 Gestién soporte papel para fines de preservacion. (Actividad|Directrices desde la Oficinal .
27 , N PGD Gestion Documental
Comunicacién  |Documental pendiente por ejecutar del Plan de Accion MIPG|de Archivo Administrativo t fon Docu
Vigencia 2020) FURAG 2019
Identificar los flujos de la informacién (vertical,
horizontal, hacia afuera de la entidad, entre otros) paraj
6 i 6 mejorar la gestién de informacién en la entidad. Desde
28 \"fOf"@C\O" y POLITICA 14 Gestion ) g " ) Dlrec_ucez desde la FJfICIna de| SOLICITUD 1 Gestion Documental
Comunicacion | Documental el sistema de control interno efectuar su verificacion. |Archivo Administrativo
(Actividad pendiente por ejecutar del Plan de Accion
MIPG Viaencia 2020) FURAG 2019
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